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Cambio de Ruta de Formación
DEFINICION Y ALCANCE

Cambios en la ruta de formación. 

Se refiere a los cambios en la combinación específica entre la línea de participación, estrategia, la modalidad, el programa académico y/o ciclo e Institución de Educación 

Superior en la que fue asignado el beneficio, de manera que al producirse este cambio se puede mantener el beneficio en las nuevas condiciones de formación.

Alcance en la UNAL.

Dado que en la Universidad Nacional de Colombia – Sede Bogotá el programa Jóvenes a la U / E se desarrolla a través de convenios específicos con condiciones particulares 

para los beneficiarios de acuerdo a la línea o estrategia, los únicos Cambios de Ruta de Formación posibles son aquellos derivados del Traslado de Programa Curricular 

entre Programas de la Sede Bogotá.

No se tienen en cuenta como Cambios de Ruta de Formación

- Traslados de Programa Curricular que impliquen Traslados entre Sedes de la UNAL

- Readmisiones, es decir, retirarse de un primer programa para realizar un nuevo proceso de admisión a otro programa.

- Iniciar una carrera en otra Institución de Educación Superior
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Trámite de Cambio de Ruta de Formación
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Procedimiento en caso de Cambios de Ruta de 
Formación
MANUAL OPERATIVO

✔ Describir las etapas del ciclo operativo de “Jóvenes a la E” en su capítulo de educación 

superior y su interrelación con cada uno de los componentes del Programa, así como, 

establecer los lineamientos para su ejecución.

✔ Está dirigido a las entidades y personas que participan en el programa “Jóvenes a la E” en 

su capítulo de educación superior, a saber: Instituciones de Educación Superior (IES), 

aspirantes, elegibles, beneficiarios, funcionarios de la Agencia Distrital para la Educación 

Superior, la Ciencia y la Tecnología- Atenea y la ciudadanía en general. 

✔ Las disposiciones contenidas en este Manual son vinculantes y se deben interpretar 

integralmente junto con los demás lineamientos, procedimientos y convenios suscritos 

con las Instituciones de Educación Superior para la ejecución del Programa

https://agenciaatenea.gov.co/sites/default/files/2025-08/M1_EP_Manual_Operativo_Jovenes_E

_V6_0.pdf
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Procedimiento en caso de Cambios de Ruta de 
Formación
CONTEXTO NORMATIVO ATENEA

✔ El Manual Operativo en su más reciente versión indica en su apartado “5.9.4.3. Cambios en la ruta de formación.”:

El comité técnico estudiará las solicitudes de cambios de ruta de formación a la luz de los siguientes criterios:

a) El potencial de homologación de créditos en la nueva ruta de formación, esto es, el avance que tenga el beneficiario en su ruta de formación actual y el nivel de 
reconocimiento que este pueda tener en otra ruta de formación.

b) Cantidad de créditos disponibles en la bolsa del beneficiario.

c) Estudio vocacional previo realizado por la Institución de Educación Superior.

d) Viabilidad presupuestal, entendida como el costo de la ruta de formación a la que se solicita el cambio.

e) Porcentaje de créditos adicionales y períodos adicionales que deberían financiarse por parte del programa para que sea posible la finalización de la ruta de formación a la 
cual se quiere hacer el cambio o tránsito.

f) Desempeño académico general (promedio mínimo permitido por la IES).

g) Número de créditos aprobados del total de los créditos cursados.

7

Dirección de Bienestar Universitario
Vicerrectoría de Sede
Sede Bogotá



Condiciones sobre los cambios en la ruta de formación. Para los cambios en rutas de formación se tendrán en cuenta los siguientes elementos:

a) Los cambios en rutas de formación podrán ser autorizados por el Comité Técnico del convenio de Atenea con cada IES, previo análisis del caso, para ser adelantados 
únicamente en la misma Institución de Educación Superior. Para que se autorice el tránsito a otra institución, esta debe contar con convenio/contrato activo en el Programa 
Jóvenes a la E y con cupos disponibles, además de contemplar los criterios señalados en este Manual y respetar la autonomía universitaria en relación con la reglamentación 
interna de cada IES para los trámites de homologación.

b) No será posible realizar cambios de ruta de formación entre IES públicas y privadas dadas las diferentes líneas de admisión al programa y la financiación dispuesta para 
cada una de ellas.

c) Las solicitudes de cambio de formación solo podrán ser autorizadas para el mismo nivel de formación o en su defecto de nivel profesional a nivel tecnológico o técnico; 
tecnológico a técnico.

d) Para la línea de Talentos Excepcionales, sublínea Talentos Excepcionales, no aplicará los cambios de ruta de formación cuando los aliados o entidades competentes y expertas 
en la materia hayan definido la oferta de programas.

e) Las solicitudes de cambio de ruta de formación deben ser solicitadas expresamente por el beneficiario ante la IES.

f) Dentro del análisis derivado de las solicitudes de cambio en ruta de formación, se deberá cumplir con las siguientes condiciones: 1) La bolsa de créditos disponibles estará 
conformada por el número de créditos que aún no ha utilizado el beneficiario en su ruta de formación actual incorporando como máximo un periodo adicional (nivel TyT) 
sobre esta misma ruta de formación o el 10% adicional (nivel universitario) de los créditos académicos del programa de educación superior en el cuál legalizo el beneficio y 2) 
para efectos del análisis de la viabilidad presupuestal se tendrá en cuenta como máximo un periodo adicional o el 10% adicional de los créditos académicos del programa de 
educación superior sobre la base del presupuesto del programa inicial
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g) Periodo académico adicional: Se entenderá como el número de créditos promedio de un programa por periodo académico. Resultado del número total de créditos según el 
SNIES del programa, dividido en el número de periodos académicos definido por el SNIES

h) Para los beneficiarios de la primera y segunda convocatoria de Jóvenes a la U (2021-2 y 20221) los cambios en rutas de formación podrán ser autorizados hasta antes de 
haber gastado la mitad de la bolsa de créditos del programa o ruta de formación en el que está matriculado. Para los beneficiarios de la tercera convocatoria y las que se 
desarrollen en adelante, estas solicitudes únicamente podrán ser autorizadas hasta antes de que se gaste un tercio de los créditos estipulados en el programa o ruta de 
formación en el que esté matriculado.

i) Las solicitudes únicamente podrán realizarse una vez el beneficiario haya culminado por lo menos el primer período del programa en el que resultó elegible y formalizó su 
beneficio. No obstante, el comité podrá analizar y aprobar las solicitudes que no cumplan con esta condición. Los beneficiarios de los ciclos de cierre de brechas o comunes 
deberán cursar la totalidad de créditos estipulados para su desarrollo antes de solicitar un cambio de ruta de formación.

j) Se priorizarán aquellos casos en los cuales no se evidencie pérdida de créditos académicos.

k) Únicamente se autorizará un (1) cambio de programa o ruta de formación.

l) Es autonomía del comité técnico aprobar cambios de ruta de formación que requieran financiación adicional por parte del beneficiario.
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Los beneficiarios de la línea de admisión directa vinculados a la estrategia de permanencia en IES oficiales, no les aplican las disposiciones para el cambio de ruta de 
formación, es decir, que la financiación otorgada será hasta por el número de periodos académicos aprobados por el Ministerio de Educación Nacional a través del registro 
calificado para el programa académico formalizado por el beneficiario.

Cambios en la ruta de formación de la línea de fortalecimiento del acceso, la permanencia y la calidad en las instituciones oficiales. Las y los beneficiarios de esta línea 
realizarán los cambios de ruta de formación de conformidad con el reglamento interno de la institución en la que cursa sus estudios, la cual informará a Atenea la aprobación 
del cambio. En todo caso, la financiación del programa será hasta por el número de períodos del programa académico en el que se formalizó el beneficio según su registro 
calificado.
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Es fundamental conocer la 
Estrategia y Cohorte a la 
que pertenece para tomar 

la decisión adecuada

ESTRATEGIA COHORTE
Excelencia Jóvenes U 1

PEAMA Sumapaz (Admisión directa)
 

Jóvenes U 1
Jóvenes U 3
Jóvenes U 5

Permanencia (Admisión directa)

Jóvenes U 3
Jóvenes U 4
Jóvenes U 5
Jóvenes E 1

Fortalecimiento (del acceso, la 
permanencia y la calidad )

 

Jóvenes E 2
Jóvenes E 3

Jóvenes E 4



Procedimiento en caso de Cambios de Ruta de Formación
TRÁMITE

11

Asistir a los espacios de 
asesoría sobre toma de 

decisiones académicas y el 
trámite de traslado como los 
ofertados por Bienestar de la 

Facultad o la División de 
Acompañamiento Integral

Revisar en el Manual Operativo  
del programa Jóvenes a la E las 
condiciones de Cambio de Ruta 
de Formación para que en el 
evento de ser aprobado el 

Traslado el Cambio de Ruta 
sea viable

Asesorarse sobre el 
Proceso de Traslado y 

Cambio de Ruta de 
Formación

Realizar el trámite de 
Traslado al interior de la 

Universidad en los 
tiempos y términos 
establecidos por la 

Universidad

Realizar seguimiento al 
trámite en el Portal 
Académico y en la 

Secretaria de Facultad la 
cual notifica al correo la 

decisión adoptada

Realizar el trámite de 
Traslado

En caso de ser aprobado el 
Traslado remitir a través 

del correo 
ate.jovenes_bog@unal.edu.co 
los siguientes documentos: 

1) La solicitud de Cambio de 
Ruta de Formación (ver 

ejemplo)

2) El acto administrativo de 
aprobación del Traslado 

(Acta o Resolución) que le 
envió a su correo la 

Secretaria de Facultad

Informar del Traslado y 
Solicitar el Cambio de 

Ruta de Formación

Una vez recibida la 
solicitud a través del 

correo,  la  Coordinación 
del Programa Jóvenes a la 

U/E en la Universidad 
estudiará la misma y 

emitirá su recomendación 
junto con la solicitud a 

la Agencia ATENEA para 
su aprobación.

Remisión de la 
Solicitud y Concepto 

por parte de la 
Universidad a la 
Agencia ATENEA

Tras remitir la 
documentación 

pertinente, la Agencia 
ATENEA evaluará el caso 

a la luz del Manual 
Operativo y los 

convenios suscritos con 
la Universidad para su 
aprobación o negativa.

La decisión le será 
posteriormente 

informada al estudiante  

Recibir la confirmación 
del Cambio de Ruta de 
Formación y continuar 
su proceso académico
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Nota: La solicitud debe realizarse máximo hasta 20 días  antes de que inicie el período académico en el nuevo programa. 

mailto:ate.jovenes_bog@unal.edu.co


Procedimiento en caso de Cambios de Ruta de Formación
TRÁMITE – SOLICITUD DE CAMBIO DE RUTA
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Izquierda:
Modelo de carta de 

solicitud sugerida para 
Cambios de Ruta de 

Formación

Derecha:
Ejemplo de Resolución 
del Consejo de Facultad 

donde aprueba el 
Traslado
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CORREO:  
ate.jovenes_bog@unal.edu.co
peama_sum_bog@unal.edu.co

Cuando dirija una comunicación 
colocar en el Asunto:

Jóvenes a la U/E # (convocatoria) – 
(estrategia)

Por ejemplo: 
Jóvenes a la U 3 – PEAMA Sumapaz

Jóvenes a la E 1 – Permanencia
Jóvenes a la U 1 - Excelencia

Jóvenes a la E 2 - Fortalecimiento

CANAL DE 
DIFUSIÓN 

WHATSAPP
(¡Únete!)

CONTACTO
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VENTANILLA UNICA 
DE RADICACION DE 

PQRS

UNAL ATENEA



Gracias
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