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Cambio de Ruta de Formacion

DEFINICION Y ALCANCE

Cambios en la ruta de formacidn.

Se refiere a los cambios en la combinacién especifica entre la linea de participacion, estrategia, la modalidad, el programa académico y/o ciclo e Institucién de Educacion

Superior en la que fue asignado el beneficio, de manera que al producirse este cambio se puede mantener el beneficio en las nuevas condiciones de formacién.

Alcance en la UNAL.

Dado que en la Universidad Nacional de Colombia - Sede Bogotd el programa J6venes a la U / E se desarrolla a través de convenios especificos con condiciones particulares

para los beneficiarios de acuerdo a la linea o estrategia, los Ginicos Cambios de Ruta de Formacion posibles son aquellos derivados del Traslado de Programa Curricular

entre Programas de la Sede Bogota.

No se tienen en cuenta como Cambios de Ruta de Formacidn
- Traslados de Programa Curricular que impliquen Traslados entre Sedes de la UNAL

Readmisiones, es decir, retirarse de un primer programa para realizar un nuevo proceso de admision a otro programa.

- Iniciar una carrera en otra Institucién de Educacién Superior
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Tramite de Cambio de Ruta de Formacion
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Procedimiento en caso de Cambios de Ruta de
Formacion

Manual Operativo cooia0: M1_EP
MANUAL OPERATIVO @ Programa Jovenes aiE [vemoine
FECHA DE APROBACION:
ATENEA Gestion de Educacién Posmedia 05.092023
. Pégina: 1 de 54
[ Describir las etapas del ciclo operativo de “Jévenes a la E” en su capitulo de educacion

superior y su interrelacion con cada uno de los componentes del Programa, asi’ como, .
MANUAL OPERATIVO PROGRAMA JOVENES A LAE

establecer los lineamientos para su ejecucién.

4 Estd dirigido a las entidades y personas que participan en el programa “Jévenes a la E” en
su capitulo de educacidn superior, a saber: Instituciones de Educacidn Superior (IES),
aspirantes, elegibles, beneficiarios, funcionarios de la Agencia Distrital para la Educacién

Superior, la Ciencia y la Tecnologia- Atenea y la ciudadania en general.

. .. . . X Gerencia de Educacion Posmedia
v Las disposiciones contenidas en este Manual son vinculantes y se deben interpretar 2025

integralmente junto con los demds lineamientos, procedimientos y convenios suscritos

con las Instituciones de Educacidn Superior para la ejecucién del Programa

https://agenciaatenea.gov.co/sites/default/files/2025-08/M1 EP_Manual Operativo Jovenes E

V6 _0.pdf

Piensa en el medio ambiente, antes de imprimir este documento.
Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA
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Procedimiento en caso de Cambios de Ruta de

Formacion
CONTEXTO NORMATIVO ATENEA
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El Manual Operativo en su mds reciente version indica en su apartado “5.9.4.3. Cambios en la ruta de formacién.”:

El comité técnico estudiard las solicitudes de cambios de ruta de formacion a la luz de los siguientes criterios:

a)

b)
©)
d)
e)

i)
g

Direccidon de Bienestar Universitario

El potencial de homologacion de créditos en la nueva ruta de formacidn, esto es, el avance que tenga el beneficiario en su ruta de formacion actual y el nivel de
reconocimiento que este pueda tener en otra ruta de formacidn.

Cantidad de créditos disponibles en la bolsa del beneficiario.
Estudio vocacional previo realizado por la Institucién de Educacion Superior.
Viabilidad presupuestal, entendida como el costo de la ruta de formacién a la que se solicita el cambio.

Porcentaje de créditos adicionales y periodos adicionales que deberian financiarse por parte del programa para que sea posible la finalizacién de la ruta de formacién a la
cual se quiere hacer el cambio o trdnsito.

Desempeifio académico general (promedio minimo permitido por la IES).

Niimero de créditos aprobados del total de los créditos cursados.
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Procedimiento en caso de Cambios de Ruta de

Formacion
CONTEXTO NORMATIVO ATENEA

Condiciones sobre los cambios en la ruta de formacidn. Para los cambios en rutas de formacidn se tendrdn en cuenta los siguientes elementos:

a)

b)

c)

d)

e)
1

Direccidon de Bienestar Universitario S,
Vicerrectoria de Sede
Sede Bogotd

Los cambios en rutas de formacién podrdn ser autorizados por el Comité Técnico del convenio de Atenea con cada IES, previo andlisis del caso, para ser adelantados
tnicamente en la misma Institucidn de Educacién Superior. Para que se autorice el trdnsito a otra institucion, esta debe contar con convenio/contrato activo en el Programa
Jévenes a la E y con cupos disponibles, ademds de contemplar los criterios sefialados en este Manual y respetar la autonomia universitaria en relacién con la reglamentacion
interna de cada IES para los trdmites de homologacion.

No serd posible realizar cambios de ruta de formacién entre IES puiblicas y privadas dadas las diferentes lineas de admisicn al programa y la financiacion dispuesta para
cada una de ellas.

Las solicitudes de cambio de formacidn solo podrdn ser autorizadas para el mismo nivel de formacidn o en su defecto de nivel profesional a nivel tecnoldgico o técnico;
tecnoldgico a técnico.

Para la linea de Talentos Excepcionales, sublinea Talentos Excepcionales, no aplicard los cambios de ruta de formacién cuando los aliados o entidades competentes y expertas
en la materia hayan definido la oferta de programas.

Las solicitudes de cambio de ruta de formacidn deben ser solicitadas expresamente por el beneficiario ante la IES.

Dentro del andlisis derivado de las solicitudes de cambio en ruta de formacidn, se deberd cumplir con las siguientes condiciones: 1) La bolsa de créditos disponibles estard
conformada por el nimero de créditos que atin no ha utilizado el beneficiario en su ruta de formacién actual incorporando como mdximo un periodo adicional (nivel TyT)
sobre esta misma ruta de formacién o el 10% adicional (nivel universitario) de los créditos académicos del programa de educacion superior en el cudl legalizo el beneficio y 2)
para efectos del andlisis de la viabilidad presupuestal se tendrd en cuenta como mdximo un periodo adicional o el 10% adicional de los créditos académicos del programa de
educacién superior sobre la base del presupuesto del programa inicial
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Procedimiento en caso de Cambios de Ruta de

Formacion
CONTEXTO NORMATIVO ATENEA

g)  Periodo académico adicional: Se entenderd como el niimero de créditos promedio de un programa por periodo académico. Resultado del niimero total de créditos segtin el
SNIES del programa, dividido en el niimero de periodos académicos definido por el SNIES

h)  Para los beneficiarios de la primera y segunda convocatoria de Jvenes a la U (2021-2 y 20221) los cambios en rutas de formacion podrdn ser autorizados hasta antes de
haber gastado la mitad de la bolsa de créditos del programa o ruta de formacién en el que estd matriculado. Para los beneficiarios de la tercera convocatoria y las que se
desarrollen en adelante, estas solicitudes tinicamente podrdn ser autorizadas hasta antes de que se gaste un tercio de los créditos estipulados en el programa o ruta de
formacicn en el que esté matriculado.

i)  Las solicitudes tinicamente podrdn realizarse una vez el beneficiario haya culminado por lo menos el primer periodo del programa en el que resultd elegible y formalizé su
beneficio. No obstante, el comité podrd analizar y aprobar las solicitudes que no cumplan con esta condicién. Los beneficiarios de los ciclos de cierre de brechas o comunes
deberdn cursar la totalidad de créditos estipulados para su desarrollo antes de solicitar un cambio de ruta de formacién.

j)  Sepriorizardn aquellos casos en los cuales no se evidencie pérdida de créditos académicos.

k)  Unicamente se autorizard un (1) cambio de programa o ruta de formacion.

D) Esautonomia del comité técnico aprobar cambios de ruta de formacion que requieran financiacion adicional por parte del beneficiario.

Direccidn de Bienestar Universitario S,
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Procedimiento en caso de Cambios de Ruta de

Formacion
CONTEXTO NORMATIVO ATENEA

Los beneficiarios de la linea de admisién directa vinculados a la estrategia de permanencia en IES oficiales, no les aplican las disposiciones para el cambio de ruta de
formacidn, es decir, que la financiacién otorgada serd hasta por el niimero de periodos académicos aprobados por el Ministerio de Educacién Nacional a través del registro
calificado para el programa académico formalizado por el beneficiario.

Cambios en la ruta de formacion de la linea de fortalecimiento del acceso, la permanencia y la calidad en las instituciones oficiales. Las y los beneficiarios de esta linea
realizardn los cambios de ruta de formacién de conformidad con el reglamento interno de la institucion en la que cursa sus estudios, la cual informard a Atenea la aprobacién
del cambio. En todo caso, la financiacién del programa serd hasta por el niimero de periodos del programa académico en el que se formalizé el beneficio segtin su registro

calificado.
ESTRATEGIA COHORTE

Jovenes U 1
A AT Jévenes U 1

PEAMA Sumapaz (Admisién directa) .
Es fundamental conocer la Jovenes U 3
Estrategia y Cohorte a la Jovenes U 5
que pertenece para tomar Jovenes U 3
icid Jovenes U 4

la decision adecuada Permanencia (Admisién directa) ;
Jovenes U 5
Jovenes E 1
o Jévenes E 2

Fortalecimiento (del acceso, la )
. . Jovenes E 3

permanencia y la calidad )

Jévenes E 4

Direccidon de Bienestar Universitario
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Procedimiento en caso de Cambios de Ruta de
TRAMITE

Asesorarse sobre el
Proceso de Traslado y
Cambio de Ruta de
Formacion

Asistir a los espacios de
asesoria sobre toma de
decisiones académicas y el
tramite de traslado como los
ofertados por Bienestar de la
Facultad o la Division de
Acompaiiamiento Integral

Revisar en el Manual Operativo
del programa Jévenes a la E las
condiciones de Cambio de Ruta
de Formacidn para que en el
evento de ser aprobado el
Traslado el Cambio de Ruta
sea viable

Realizar el tramite de
Traslado

Realizar el trdmite de
Traslado al interior de la
Universidad en los
tiempos y términos
establecidos por la
Universidad

Realizar seguimiento al
tramite en el Portal
Académicoy en la

Secretaria de Facultad la
cual notifica al correo la
decisién adoptada

Informar del Traslado y
Solicitar el Cambio de
Ruta de Formacién

En caso de ser aprobado el
Traslado remitir a través
del correo
ate.jovenes bog@unal.edu.co
los siguientes documentos:

1) La solicitud de Cambio de
Ruta de Formacién (ver
ejemplo)

2) El acto administrativo de
aprobacién del Traslado
(Acta o Resolucién) que le
envid a su correo la
Secretaria de Facultad

Formacion

Remision de la
Solicitud y Concepto
por parte de la
Universidad a la
Agencia ATENEA

Una vez recibida la
solicitud a través del
correo, la Coordinacion
del Programa Jévenes a la
U/E en la Universidad
estudiard la misma y
emitird su recomendacién
junto con la solicitud a
la Agencia ATENEA para
su aprobacién.

Recibir la confirmacién
del Cambio de Ruta de
Formacion y continuar
su proceso académico

Tras remitir la
documentacion
pertinente, la Agencia
ATENEA evaluard el caso
a la luz del Manual
Operativo y los
convenios suscritos con
la Universidad para su
aprobacién o negativa.

La decision le sera
posteriormente
informada al estudiante

Nota: La solicitud debe realizarse maximo hasta 20 dias antes de que inicie el periodo académico en el nuevo programa.

Direccién de Bienestar Universitario
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Procedimiento en caso de Cambios de Rutade Formacion

TRAMITE - SOLICITUD DE CAMBIO DE RUTA

Bogot4, 25 de septiembre de 2025

Senores

EQUIPO DE TRABAJO - PROGRAMA JOVENESALA U | E
Direccién Académica

UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

Asunto: Solicitud de Aplazamiento Adicional
Respetado Equipo:

Por medio de la presente, yo (NOMBRE COMPLETO), identificado con numero de
documento (# DE DOCUMENTO), beneficiario/a del Programa Jévenes ala U / Een la
Convocatoria (JU1/ JU3 / JU4 / JUS / JE1) en la Linea de (Excelencia / Permanencia /
PEAMA Sumapaz) solicito me sea aprobado Aplazamiento Adicional para el periodo
(202X-X).

La anterior solicitud se fundamenta en que he cursado los diferentes periodos académicos
desde que fui admitido y a la fecha he aplazado los periodos académicos (indicar los 2
periodos de Aplazamiento Ordinario, es decir con Reserva de Cupo / Cancelacién de
Periodo Académico / Periodo ausente por Pérdida de Calidad de Estudiante), no obstante,
para el periodo (202X-X) tuve que interrumpir mis estudios nuevamente debido a que
(indicar de manera detallada las razones por las que no matriculé en el periodo 202X-X).

Anexo a la presente solicitud los soportes que dan cuenta de la situacién anteriormen[el
descrita y quedo a su disposicién frente a la respuesta a esta solicitud.

Cordialmente,

NOMBRE COMPLETO
# DE DOCUMENTO

Izquierda:
Modelo de carta de
solicitud sugerida para
Cambios de Ruta de
Formacién

Derecha:
Ejemplo de Resolucién
del Consejo de Facultad

donde aprueba el

Traslado

L=
UNIVERSIDAD

NACIONAL

DE COLOMBIA

CONSEJO DE FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS

RESOLUCION 480 DE 2023
(ACTA 034 DEL 09 DE NOVIEMBRE)

“Por la cual se resuelve una solicitud de Traslado Curricular para la Facultad de
Ciencias Econémicas”

EL CONSEJO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS ECONOMICAS
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA

En uso de sus facultades legales y estatutarias, en especial las conferidas en el articulo
39 del Acuerdo 008 de 2008 del Consejo Superior Universitario, y

CONSIDERANDO

QUE el Acuerdo del Consejo Superior Universitario No. 008 de 2008, en el paragrafo 12

del articulo 39 establece que “...la aprobacion del Traslado y la ubicacion del estudiante

en el nuevo plan de estudios es competencia del Consejo de Facultad que recibe al

estudiante, segun los criterios establecidos por el Consejo Académico. El estudiante
G su historia académica...”

QUE el Acuerdo 089 del 25 de abril de 2014, Acta 03, del Consejo Académico, "Por el
cual se regulan los traslados de los estudiantes de un programa curricular a otro en la
Universidad Nacional de Colombia", establece los requisitos para aprobar Traslados
Curriculares.

QUE el Consejo Académico mediante Acuerdo No. 089 del 25 de abril de 2014, Acta 03,
Articulo 2 establece que: “...El estudiante debe presentar antes de la séptima semana de
un Periodo académico, a través del modulo de solicitudes estudiantiles del Sistema de
Informacion Académica, la solicitud de traslado ante el Consejo de la Facultad a la cual
desea trasladarse o quien haga las veces y manifestar explicitamente que conoce la
normatividad que tiene la Universidad Nacional de Colombia sobre los traslados...”

Direccién de Bienestar Universitario UNIVERSIDAD
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CONTACTO

CORREO: CANAL DE VENTANILLA UNICA
ate.jovenes_bog@unal.edu.co DIFUSION DE RADICACION DE
peama_sum_bog@unal.edu.co WHATSAPP PORS

(jUnete!)

Cuando dirija una comunicacién
colocar en el Asunto:
Jovenes a la U/E # (convocatoria) -
(estrategia)

Por ejemplo:

Jévenes a la U 3 - PEAMA Sumapaz
Jovenes a la E 1 - Permanencia
Jovenes a la U 1 - Excelencia
Jovenes a la E 2 - Fortalecimiento

I
UNAL ATENEA
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Gracias

Universidad Nacional de Colombia

14



