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Solicitud de Aplazamiento adicional
DEFINICION Y ALCANCE

Solicitud de aplazamiento adicional

Se define como aplazamiento a la suspensión temporal del beneficio otorgado por Atenea; el aplazamiento adicional  hace referencia al aplazamiento que 

puede solicitar el estudiante una vez haya utilizado el primer y segundo aplazamiento.

Alcance en la UNAL.

Dado que en la Universidad Nacional de Colombia – Sede Bogotá el programa Jóvenes a la U / E se desarrolla a través de convenios específicos con condiciones 

particulares para los beneficiarios de acuerdo a la línea o estrategia, las solicitudes de aplazamiento adicional deben realizarse siguiendo los parámetros 

establecidos por la Agencia Atenea.
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Trámite de solicitud de aplazamiento adicional
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Procedimiento en caso de solicitud de aplazamiento 
adicional
MANUAL OPERATIVO

✔ Describir las etapas del ciclo operativo de “Jóvenes a la E” en su capítulo de educación 

superior y su interrelación con cada uno de los componentes del Programa, así como, 

establecer los lineamientos para su ejecución.

✔ Está dirigido a las entidades y personas que participan en el programa “Jóvenes a la E” en 

su capítulo de educación superior, a saber: Instituciones de Educación Superior (IES), 

aspirantes, elegibles, beneficiarios, funcionarios de la Agencia Distrital para la Educación 

Superior, la Ciencia y la Tecnología- Atenea y la ciudadanía en general. 

✔ Las disposiciones contenidas en este Manual son vinculantes y se deben interpretar 

integralmente junto con los demás lineamientos, procedimientos y convenios suscritos 

con las Instituciones de Educación Superior para la ejecución del Programa

https://agenciaatenea.gov.co/sites/default/files/2025-08/M1_EP_Manual_Operativo_Jovenes_E

_V6_0.pdf
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Procedimiento en caso de solicitud de aplazamiento 
adicional
CONTEXTO NORMATIVO ATENEA

✔ El Manual Operativo en su más reciente versión indica en su apartado “5.9.4.2. Aplazamiento adicional”:

a) Los beneficiarios podrán solicitar un (1) aplazamiento adicional por razones que les impidan continuar con su proceso formativo en el periodo académico. Este 
aplazamiento debe solicitarse en los tiempos dispuestos en la normativa de la IES y no tendrá afectación de la bolsa de créditos. 

b) Las solicitudes de aplazamiento realizadas por los beneficiarios ante las IES deberán hacerse en los tiempos establecidos por estas y según lo establecido por el programa 
Jóvenes a la E. No es necesario que los aplazamientos sean consecutivos, pero el “segundo aplazamiento” solo puede ser solicitado si se ha hecho uso del “primer 
aplazamiento”

c) Será necesario agotar los dos aplazamientos contemplados por este Manual para proceder a la solicitud del aplazamiento adicional. 

d) En ningún caso, las suspensiones temporales por carácter disciplinario o académico contempladas en los reglamentos internos de las IES y que no impliquen la pérdida de 
calidad de estudiante, serán objeto de justificación para solicitar trámite de aplazamiento adicional. 
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Procedimiento en caso de solicitud de aplazamiento 
adicional
TRÁMITE
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Revisar el material sobre el  
trámite de solicitud de 

aplazamiento adicional que se 
encuentra en la página web de 

Jóvenes a la U/E 

https://diracad.bogota.unal.ed
u.co/jovenes-a-la-e

Revisar las condiciones de 
solicitud de aplazamiento 

adicional que se encuentran 
contenidas en el Manual 

Operativo Programa Jóvenes a 
la E.

Revisar la información 
sobre el proceso de 

solicitud de 
aplazamiento adicional

La solicitud en estos casos 
deberá contener: 

1) nombre completo y 
número de identificación, 

convocatoria a la que 
pertenecen, períodos 

académicos cursados y 
período académico frente al 

cual solicitan el aplazamiento; 

2) describir el detalle de la 
situación que les impide 
continuar con su proceso 

formativo, y 

3) allegar los soportes 
correspondientes a la 

situación excepcional, de 
fuerza mayor o caso fortuito.

Diligenciar el formato 
de solicitud de 

aplazamiento adicional 

Se deberá remitir el formato 
con la solicitud y los 

respectivos soportes al al 
correo 

ate.jovenes_bog@unal.edu.co.

Radicar la solicitud de 
aplazamiento adicional 
al equipo de Jóvenes a 

la E de la UNAL

Una vez recibida la 
solicitud a través del 

correo, la  Coordinación del 
Programa Jóvenes a la U/E 
en la Universidad analizará 

la misma y emitirá su 
recomendación junto con la 

solicitud a la Agencia 
ATENEA para su 

aprobación.

Remisión de la Solicitud 
y Concepto por parte de 

la Universidad a la 
Agencia ATENEA

Tras remitir la 
documentación pertinente, 
la Agencia ATENEA evaluará 
el caso a la luz del Manual 
Operativo y los convenios 

suscritos con la Universidad 
y emitirá una respuesta 

formal.

La decisión le será 
posteriormente informada 

al estudiante  

Recibir la  respuesta de 
Atenea frente a la 

solicitud de 
aplazamiento adicional
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Nota: La solicitud debe realizarse antes de que finalice el primer mes del período académico para el cual se solicita. 

https://diracad.bogota.unal.edu.co/jovenes-a-la-e
https://diracad.bogota.unal.edu.co/jovenes-a-la-e
mailto:ate.jovenes_bog@unal.edu.co


Procedimiento en caso de solicitud de aplazamiento 
adicional
TRÁMITE 
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Izquierda:
Modelo de carta de 

solicitud sugerida para 
solicitud de 

aplazamiento adicional
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CORREO:  
ate.jovenes_bog@unal.edu.co
peama_sum_bog@unal.edu.co

Cuando dirija una comunicación 
colocar en el Asunto:

Jóvenes a la U/E # (convocatoria) – 
(estrategia)

Por ejemplo: 
Jóvenes a la U 3 – PEAMA Sumapaz

Jóvenes a la E 1 – Permanencia
Jóvenes a la U 1 - Excelencia

Jóvenes a la E 2 - Fortalecimiento

CANAL DE 
DIFUSIÓN 

WHATSAPP
(¡Únete!)

CONTACTO
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VENTANILLA UNICA 
DE RADICACION DE 

PQRS

UNAL ATENEA



Gracias
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